
به نام خدا
هاي واحدهاي تابعه سازمان تحقيقات، آموزش و ترويج كشاورزيآئين نامه كتابخانه

.................................مركز/كتابخانه موسسه

هدف. 1ماده 
مركز /هاي علمي، پژوهشي و آموزشي ترويجي موسسهپشتيباني از فعاليتو ، سازماندهي، اشاعه اطلاعات آوريفراهم

.و علوم وابسته................................... ، كشاورزيحوزه در

مجموعه. 2ماده 
هـاي  طـرح پروژه ها وگزارش نهائي،نامه، مقاله، سنداعم از كتاب، نشريه، پايان(منابع اطلاعاتي ،كتابخانهمجموعه

را شـامل  و علوم وابستهدر حوزه كشاورزي) رسيفارسي و غير فا... اي، منابع اينترنتي و تحقيقاتي، منابع چندرسانه
.شودمي

و بهره گيران كتابخانه اعضاء. 3ماده
:توانند به عضويت كتابخانه پذيرفته شوندهاي زير ميگروه

..............مركز/اعضاء هيات علمي، پژوهشگران، مدرسان، فراگيران و كارشناسان موسسه- 1
ساير واحدهاي تابعه سازمانو كاركنانكارشناسان،سان، فراگيران اعضاء هيات علمي، پژوهشگران، مدر- 2
.كاركنان وزارت جهادكشاورزي- 3
.هاحوزه كشاورزي و علوم وابسته دانشگاهها و مراكز آموزش عاليدانشگاهاعضاء هيات علمي و دانشجويان- 4
).خصوصي و دولتيهايو سازمانهاشركت(اشخاص حقوقي - 5
.اشخاص حقيقي- 6

.استفاده از منابع در محل كتابخانه با رعايت شرايط تعيين شده از سوي كتابخانه آزاد است:1تبصره

شرايط عضويت. 4ماده
.توانند عضو كتابخانه شوندمي) 1فرم شماره (با  تكميل فرم درخواست عضويت :1گروه 
.و كتابخانه شوندو رعايت شرايط مرتبط با آن مي توانند عض2با تكميل فرم شماره :  3و 2گروه 
عضـويت  كارت تصويره ئو ارا) 1فرم شماره (با پرداخت حق عضويت و  تكميل فرم درخواست عضويت :4گروه 

.توانند عضو كتابخانه شوندميديگر معتبر يا كارت شناساييدانشجويي،هيات علمي
و  تكميل فـرم  ه يا اساسنامه، كارت شناسايي معتبر، تصوير شركت نامبا پرداخت حق عضويت:6و 5هاي گروه

.توانند عضو كتابخانه شوندمي) 1فرم شماره (درخواست عضويت 
.باشدمي3تسويه حساب اعضاي كتابخانه منوط به تكميل فرم شماره :2تبصره



٢

حق عضويت. 5ماده 
.باشنداز پرداخت حق عضويت معاف مي3و 2و 1هاي گروه

ــگا     ــي دانش ــات علم ــاء هي ــويت اعض ــق عض ــه    ح ــي ب ــاتي و آموزش ــز تحقيق ــات و مراك ــدت هها، موسس م
.باشدريال مي..........................ساليك

.باشدريال مي..........................سال حق عضويت دانشجويان به مدت يك
ــوقي  - 1 ــخاص حقـ ــويت اشـ ــق عضـ ــركت(حـ ــي شـ ــي و دولتـ ــاي خصوصـ ــك ) هـ ــدت يـ ــه مـ ــال                               بـ سـ

.ريال
. ريال..........................سالحق عضويت اشخاص حقيقي به مدت يك- 2

مدت عضويت. 6ماده
.تا پايان دوره اشتغال3و 2و 1هاي گروهمدت عضويت براي - 1
توانند عضويت يكساله بوده و هر سال با پرداخت حق عضويت، مي6و 5و 4هاي گروهمدت عضويت براي - 2

. يد نمايندخود را تمد

تعداد منابع و مدت زمان امانت. 7ماده 
كتاب به 6حداكثر .................مركز/اعضاء هيات علمي، پژوهشگران، مدرسان، فراگيران و كارشناسان موسسه- 1

.روز20مدت 
4اعضاء هيات علمي، پژوهشگران، مدرسان، فراگيران و كارشناسان ساير واحدهاي تابعـه سـازمان حـداكثر    - 2

. روز20تاب به مدت ك
.روز20كتاب به مدت 3كاركنان وزارت جهاد كشاورزي حداكثر - 3
) هـاي خصوصـي و دولتـي   شـركت (ها و اشخاص حقيقي و حقوقي اعضاء هيات علمي و دانشجويان دانشگاه- 4

.روز20كتاب به مدت 2حداكثر 

تواند مدت  امانـت آن را كـاهش داده   ابدار ميچنانچه كتابي بيش از يك نفر در خواست كننده داشته باشد، كت: 3تبصره 
.و يا آن را در قسمت رزرو براي استفاده در محل كتابخانه قرار دهد

اسناد و مقـالات فارسـي و غيرفارسـي امانـت داده     ،هانامهها، پاياناينشريات ادواري، منابع مرجع، چند رسانه:4تبصره 
صـبح روز بعـد و روزهـاي    تا آغاز ساعت كاريكتابخانه يانه از ساعت تعطيلاين منابع با موافقت رئيس كتابخ.شوندنمي

.هستندتعطيلي به تعداد محدود قابل امانت 

تنهـا در اختيـار اعضـاء هيـات علمـي،      ،هـا نامهپايانوهاي تحقيقاتيطرحها و پروژههاي نهايي اسناد، گزارش:5تبصره 
ده در محل كتابخانه براي مدت زمان مشخص و در صورت نداشتن متقاضـي  به بالا براي استفاارشدمحققين و كارشناس

.دنگيرقرار مي،ديگر



٣

آن هم براي مدت زمان مشخص و در صورت نداشـتن متقاضـي ديگـر    ،تمديد منابع امانت داده شده  يك بار:6تبصره 
انـه امكـان تمديـد مجـدد منـابع نيـز      در موارد خاص، به تشخيص كتابدار كتابخانه و تائيد رئيس كتابخ. پذير استامكان

.وجود دارد
.شوندسازي نشده امانت داده نميهاي آمادهكتاب: 7تبصره 

)رزرو(پيش درخواست.  8ماده
تواند با تكميـل بـرگ پـيش    درصورتي كه منابع مورد درخواست متقاضي در امانت باشد، متقاضي مي- 1

.منبع كندرزرودرخواست اقدام به 
. به كتابخانه مراجعه كنـد ظف است در تاريخ تعيين شده در برگ پيش درخواست منابع،متقاضي مو- 2

.متقاضي را مطلع نمايد،درخواستكتابخانه موظف است در صورت تغيير در برنامه امانت پيش
ساعت پس از تاريخ تعيين شـده در بـرگ پـيش    48كتابخانه موظف است منابع درخواست شده را تا - 3

متقاضي موظف است تـا پايـان مهلـت اعـلام شـده از سـوي       . متقاضي نگهداري نمايددرخواست براي 
.جهت دريافت منبع مورد نظر به كتابخانه مراجعه نمايد) ساعت48(كتابخانه 

كتابخانه مي تواند منبع ذخيره ،)ساعت48(در صورت عدم مراجعه متقاضي پس از مهلت تعيين شده - 4
.  ر قرار دهدشده را در اختيار متقاضي ديگ

جريمه دير كرد. 9ماده
اي به شرح زير براي امانت گيرنده چنانچه منابع اماني در مهلت مقرر به كتابخانه عودت داده نشوند جريمه

:در نظر گرفته خواهد شد
.ريال از امانت گيرنده دريافت خواهد شد5000به ازاي هر روز دير كرد براي هر منبع •

ضمن پيگرد قـانوني، عضـويت فـرد خـاطي لغـو      ،ت نپرداختن جرايم و بازنگرداندن منابع به كتابخانهدر صور: 8تبصره 
. خواهد شد

گم شدن و يا خسارت وارد كردن به منابع كتابخانه.  10ماده 
مبلغ خسارت وارده بنا به تشخيص ،كننده به منابع اماني خسارت وارد نمايدگيرنده يا استفادههر گاه امانت- 1

.       ئيس كتابخانه بايد از سوي امانت گيرنده پرداخت شودر
در . گيرنده موظف است عين منبع را خريداري و به كتابخانـه بـاز گردانـد   در صورت گم شدن منابع، امانت- 2

امانت گيرنده بايد بهاي آن را به ميزانـي  ،صورتي كه منبع ناياب باشد و به هر دليلي تهيه آن مقدور نگردد
.نمايد بپردازدكتابخانه تعيين ميكه رئيس

استفاده از منابع در محل كتابخانه. 11ماده 
توانند با رعايت شرايط و مقررات زير در محل كتابخانه به استفاده از منـابع مـورد نظـر    مراجعان به كتابخانه مي

:خود بپردازند
)هاي ديگربستهومانند كيف (.مراجعان نبايد با وسايل شخصي وارد كتابخانه شوند-1



٤

.خروج منابع از كتابخانه بدون هماهنگي با ميز امانت ممنوع است-2
.استفاده از تلفن همراه در كتابخانه ممنوع است-3
.خوردن و آشاميدن در محل كتابخانه ممنوع است-4

.قابل دسترسي است....................................... فهرست منابع موجود در كتابخانه از طريق اينترنت با نشاني: 9تبصره 
متن با استفاده از نام كاربري و رمز عبور براي اعضاء، و بخشي ديگر بـه صـورت   بخشي از منابع به صورت تمام: 10تبصره 

.استرايگان از طريق اينترنت قابل دسترسي 

تصويربرداري و تكثيرچاپ، خدمات . 12ماده
و بـا  و غيرچـاپي  كنندگان از كتابخانه به تعـداد محـدود از منـابع چـاپي     تصويربرداري براي استفادهچاپ و خدمات 

.باشدپرداخت وجه مقدور مي
هـا و  هـاي نهـايي پـروژه   ارشگـز (اطلاعاتي موجـود در كتابخانـه   تهيه چاپ و تصويربرداري از بخشي از منابع : 11تبصره 

. باشدبا شرايط خاص ميسر مي) هانامههاي تحقيقاتي و پايانطرح

روز و ساعات كار كتابخانه. 13ماده 
.باشدشنبه تا چهارشنبه مي...........الي ..............ساعت كار كتابخانه از ساعت 

.ستا........... الي ..............ها از ساعتپنجشنبه

هـاي  در تمامي كتابخانـه .... /../..ابلاغپيوست تهيه شده است و از تاريخ3تبصره و 11ماده و  13نامه در اين آئين
.باشدالاجرا ميواحدهاي تابعه سازمان لازم



٥

بسمه تعالي
سازمان تحقيقات، آموزش و ترويج كشاورزي

.....................مركز/موسسه
) فرم درخواست عضويت دركتابخانه(1فرم شماره 

....................................شماره عضويت 
به رعايت نامه، ملزمنمايم پس از مطالعه آئينتقاضاي عضويت در كتابخانه را دارم و تعهد مي...................................................خانم / اينجانب آقا

.مقررات كتابخانه خواهم بود

شماره كارت مليصادره ازشماره شناسنامهفرزندنام و نام خانوادگي

: كارمند

:يدانشجو

:                                                                                                                   آدرس محل كار

:     تلفن

:                             آدرس منزل

:                                                تلفن

اطلاعات بيشتر

)توضيحات(

Email )پست الكترونيكي(:

: تلفن همراه

محل الصاق عكس



٦

بسمه تعالي
سازمان تحقيقات، آموزش و ترويج كشاورزي

.....................مركز/موسسه
) مركز/هاي خارج از موسسهفرم درخواست عضويت دركتابخانه(2فرم شماره 

رئيس محترم كتابخانه
با آگاهي از كليه قوانين و مقررات ................ دانشجويي/به شماره پرسنلي.................. فرزند............................. اينجانب 

.را دارم ...................................... كتابخانه و التزام به آن، تقاضاي عضويت در كتابخانه 
.                            خواهشمند است مساعدت لازم را مبذول فرمائيد

امضاء
تاريخ

مركز حتما بايد تسويه حساب از /وسسهدر صورت تكميل اين فرم و معرفي شما، در زمان قطع همكاري با اين م-
.كتابخانه مقصد آورده شود

:شمارهمقام محترم مجاز 
:تاريخ

باسلام و احترام،
رساني و فناوري اطلاعات سازمان به استناد آيين نامه عضويت در كتابخانه، مصوب شوراي سياست گذاري اطلاع

براي عضويت در ........................ خانم / تحقيقات، آموزش و ترويج كشاورزي، مستدعي است نسبت به معرفي آقاي 
.اقدام مقتضي را مبذول فرمائيد............................................. .كتابخانه 

رئيس كتابخانه

:شماره..........................   ...........................مركز/ رياست محترم موسسه 
:تاريخ

با سلام و احترام،                                                                  
دانشجو با شماره ............../........همكار با شماره پرسنلي .............................. خانم / بدين وسيله درخواست آقاي 

ول خواهشمند است همكاري لازم را مبذ.براي عضويت در كتابخانه ارسال مي گردد............................. دانشجويي
مركز به /در برگرداندن كتب و مداركي كه مشاراليه از كتابخانه آن موسسه،بديهي است در صورت لزوم. فرمائيد

مركز متعهد مي شود قبل از هرگونه اقدامي كه منجر به /امانت گرفته است با كتابخانه همكاري نموده و اين موسسه
گي ايشان گردد تسويه حساب با آن كتابخانه را رعايت قطع ارتباط استخدامي يا بازنشست/ انتقال/ تسويه حساب

. فرمايد
مضاء مقام مجاز  ا

كتابخانه جهت اطلاع و اقدام لازم: رونوشت-
: مركز/نشاني موسسه

لوگو يا آرم



٧

بسمه تعالي
سازمان تحقيقات، آموزش و ترويج كشاورزي

...................مركز / موسسه 
)مركز/ ز كتابخانه هاي خارج از موسسه فرم تسويه حساب ا( 3فرم شماره 

مركز/ رياست كتابخانه موسسه 
.......................... دانشجويي / با شماره پرسنلي....................................... آقاي / احتراما، بدينوسيله گواهي مي شود خانم 

با اين كتابخانه تسويه نموده و هيچ گونه ...............      ريخ و در تاOنبوده است  Oعضو اين كتابخانه بوده است
. بدهي ندارد 

مهر و امضا رئيس كتابخانه


