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باسمه تعالي

جناب آقاي دكتر .............
 مدير كل محترم دفتر روابط علمي و همكاريهاي بين المللي	
موضوع : ...................
باسلام 
          به استحضار مي رساند آقا /خانم ......................         با شماره ملي ................................از اعضاي هيات علمي موسسه / مركز ................................................................................  به منظور شركت در اجلاس / بازديد/دوره آموزشي  با عنوان: ........................................................................................................................................ .....................................................
كه از تاريخ ................ تا .............سال ميلادي ..............برابر با تاريخ .......لغايت ..........سال جاري در كشور ............برگزار مي گردد، معرفي مي‌گردند. به پيوست مدارك مورد نياز به شرح زير ارسال مي گردد. 
1- دعوتنامه ميزبان	
2- فرم تكميل شده مصوبه ماموريت خارج از كشور
3- حكم كارگزيني
5- دلايل توجيهي و ضرورت انجام سفر
6- مستندات اجلاس / برنامه بازديد/برنامه دوره آموزشي
ضمنا هزينه‌هاي سفر از طرف ميزبان/ اين موسسه به شرح حدول زير تامين اعتبار و پرداخت خواهد شد. 
                                                                              

	رديف
	نوع هزينه
	مبلغ به ريال
	محل تامين اعتبار

	1
	بليط 
	
	

	2
	فوق العاده ماموريت / تعداد روز
	..... روز/             ................
	

	3
	هزينه اقامت و غذا / تعداد روز
	..... روز /            ................ 
	

	4
	اياب و ذهاب فرود گاهي 
	
	

	5
	عوارض خروج از كشور 
	
	

	6
	رواديد
	
	

	7
	بيمه سفر
	
	

	
	جمع هزينه پيش بيني شده (ريال)
	
	



                                                                                               رئيس موسسه / مركز 

