بسمه تعالی
مقدمه: نظارت و ارزيابي در جوامع پيشرفته بسترساز كارايي و اثربخشي سيستم متبوع خود هستند و همواره از جايگاه و اهميت بالا و درخور توجهي برخوردارند. اهميت نظام نظارت و ارزیابی در آموزش عالي و به خصوص در حوزه های آموزش های کاربردی دو چندان است، زيرا نظام آموزش عالي به‌عنوان نظامي پيشرو و خط مشي‌گذار قادر است زمينه توسعه در ابعاد اجتماعي، فرهنگي و انساني را فراهم آورد و ساير حوزه‌ها را تحت تأثير قرار دهد.
بر اساس سند راهبردی موسسه آموزش عالی علمی-کاربردی وزارت جهاد کشاورزی، مدیریت نظارت و ارزیابی موسسه، راهبری نظارت مستمر و حمایت از توسعه آموزش های علمی-کاربردی بخش کشاورزی را بعهده دارد. راهبردهای این مدیریت، ارتقاء بهره وری آموزش های علمی-کاربردی در مراکز آموزش جهاد کشاورزی بر اساس آئین نامه ها و دستورالعمل های ابلاغی از وزارت علوم ،تحقیقات و فنآوری و دانشگاه جامع علمی-کاربردی می باشد. بر این اساس مدیریت نظارت و ارزیابی موسسه با هماهنگی گروه های تخصصی و مدیریت های مختلف موسسه با رعایت نکات تخصصی نسبت به تعیین استانداردهای نظارتی اقدام نموده و کاربرگ های جهت نظارت فعال در روند فعالیت های آموزشی مراکز اعم از زیر ساخت ها، نیروی انسانی و فرآیند های امور آموزشی به شرح پیوست تهیه و تنظیم نموده است که در امور نظارتی و بازدید های مراکز آموزشی مورد استفاده قرار می‏گیرد.   


مدیریت نظارت و ارزیابی  

 (
باسمه تعالی
) (
ماموران :
 
مرکز پردیس محل بازدید :
مرکز 
آموزش 
مرکزآموزش 
زمان و مدت مأموریت :
تاریخ شروع
تاریخ پایان  
مدت :
تاریخ گزارش پیوست :
 
ا
) (
موسسه آموزش عالی علمی کاربردی  جهاد کشاورزی 
تحت نظارت دانشگاه جامع علمی کاربردی
) (
وزارت جهاد کشاورزی
سازمان تحقيقات، آموزش و ترويج كشاورزي
)
[image: ][image: arm1]
1- رئیس مرکز :
1-نام                     نام خانوادگی                       مدرک تحصیلی                  رشته تحصیلی 
مجوز تدریس دارد  ندارد دارای پست از مرکز آموزش بلی  خیر  
مامور به مرکز آموزش بلی  خیر
سابقه کار آموزشی       
سابقه کار تحقیقاتی     
سابقه پست مدیریتی       
سابقه تدریس        
عنوان های پست هایی که قبلاً بوده ذکر شود .
2-دیدگاه رئیس مرکز در مورد دوره های علمی – کاربردی : ( در چند سطر نوشته )

3-پیشنهاد های رئیس مرکز در مورد جذب دانشجو و توسعه دوره های علمی – کاربردی در بخش کشاورزی را در چند سطر نوشته شود .


4-حضور رئیس در مرکز       تمام وقت  نیمه وقت 
5- تعداد جلسات رئیس مرکز با دانشجویان در هر نیمسال یک جلسهدوجلسه   بیشتر 
6- تعداد جلسات رئیس مرکز با رئیس سازمان جهاد کشاورزی استان یک جلسهدوجلسه  بیشتر 
7- تعداد جلسات رئیس مرکز با رئیس واحد استانی دانشگاه  یک جلسهدوجلسه   بیشتر 
8- تعداد جلسات رئیس مرکز با مسئولین صنایع کشاورزی و اصناف و مراکز تولیدی کشاورزی
یک جلسه دوجلسه   بیشتر 
9- تعداد جلسات رئیس مرکز با مدرسان اعم از مرکز و مدعو یک جلسه دوجلسه   بیشتر 
10- تعداد جلسات رئیس مرکز با عموم کارکنان مرکز یک جلسه دوجلسه   بیشتر 
2- وضعیت مرکز از نظر تابلو ، مهر و سربرگ
1-نصب تابلو مرکز متناسب با فرمت ابلاغی دوره های علمی – کاربردی دانشگاه هست ؟ بلی   خیر
2-در مکاتبات دوره های علمی – کاربردی از مهر برابر با فرمت ابلاغی دانشگاه استفاده می کند ؟ 
بلی   خیر
3-سربرگ های مور استفاده درمورد دوره های علمی- کاربردی مطابق فرمت ابلاغی دانشگاه هست ؟
بلی   خیر
3- فضای اماکن اداری و محوطه مرکز
1-کل مساحت فضای اداری 
2-مساحت اتاق مدیریت 
3-مساحت فضای امورآموزشی اعم از خدمات آموزشی و امور فارغ التحصیلان
4-مساحت فضای امور مالی 
5- مساحت فضای امور دانشجوئی و فرهنگی
6-مساحت فضاهای ارتباطی اعم از راهروها ،کریدور و...
7-فضای آزاد و محوطه سبز مرکز 
4- امکان خدمات عمومی :
1-مرکزتکثیر برای ارائه خدمات دانشجویان                       دارد          ندارد
2-درصورت وجود سالن اجتماعات ظرفیت سالن اجتماعات                 مترمربع
3-سالن اجتماعات مجهز به امکانات سمعی و بصری است ؟    بلی           خیر
4-در صورت دور بودن مرکز از شهر وسیله ایاب و ذهاب برای دانشجویان وجود دارد ؟  بلی     خیر
 (
نظر اجمالی کارشناس :
)



5- چگونگي انجام كار با سيستم اطلاعات تحصيلي سامانه جامع آموزشی ( سجاد ) :
- اسامي كاربران آموزش ديده :
- نواقص در سيستم :
 (
نظر اجمالی کارشناس :
)- چگونگی ارتباط با مدیر سیستم  :


6- نحوه و کیفیت نیازسنجی درخواست دوره در سامانه گسترش :
 ثبت به موقع درخواست ها در سیستم نرم افزاری گسترش دانشگاه جامع :           در زمان مقرر  	 خارج از تقویم زمانی 
7- پرونده آموزشي دانشجويان :

	- فرم تشكيل شده مشخصات دانشجويان بر اساس نرم افزار تحصيلي
	كامل است 
	ناقص است 
	وجود ندارد 

	- فرم تكميل شده ثبت نام دانشجو در بدو ورود
	كامل است 
	ناقص است 
	وجود ندارد 

	- فرم تكميل شده انتخاب واحد هر ترم تحصيلي
	كامل است 
	ناقص است 
	وجود ندارد 

	- فرم درخواست معافيت تحصيلي براي دانشجو مشمول
	كامل است 
	ناقص است 
	وجود ندارد 

	- تصوير ليست سازمان سنجش براي پرونده هر دانشجو
	كامل است 
	ناقص است 
	وجود ندارد 

	- تصوير فيش هاي شهريه حق نظارت و شهريه ثابت و متغيير هر ترم تحصيلي
	كامل است 
	ناقص است 
	وجود ندارد 

	- تصوير شناسنامه عكسدار از تمام صفحات/کارت ملی 
	كامل است 
	ناقص است 
	وجود ندارد 

	- گواهي ديپلم يا پيش دانشگاهي و تائيديه آن از آموزش و پرورش
	كامل است 
	ناقص است 
	وجود ندارد 

	- 6 قطعه عكس با زمينه سفيد و با رعايت ابلاغيه مصوب وزارت علوم و تحقيقات فن آوري
	كامل است 
	ناقص است 
	وجود ندارد 

	- كارنامه تحصيلي هر ترم دانشجو
	كامل است 
	ناقص است 
	وجود ندارد 

	- مجوز هاي احتمالي داده شده به دانشجو شامل : معرفي استاد  ، انتقال ، ميهمان ، تغيير رشته ، سنوات تحصيلي ، مرخص تحصيلي ، مشروطي ، كميسيون موارد خاص ، حذف ترم ، حذف درس
	كامل است 
	ناقص است 
	وجود ندارد 

	- فرم تكميل شده استفاده از وام هاي دانشجوئي يا كمكهاي صندوق رفا دانشجوئي و يا تخفيف شهريه كه به دانشجو تعلق گرفته است
	كامل است 
	ناقص است 
	وجود ندارد 

	- شماره گذاري صفحات مندرج در هر پرونده
	كامل است 
	ناقص است 
	وجود ندارد 

	- كدگذاري پرونده
	كامل است 
	ناقص است 
	وجود ندارد 

	توضيح اجمالي و جمع بندي كارشناس تنظيم كننده :



8- تقویم آموزشی :
1-رعایت تقویم آموزشی ابلاغ شده از دانشگاه                    رعایت شده است     رعایت نشده
2-میزان ساعات برنامه های اجرایی کلاس                        رعایت شده است     رعایت نشده
3-تعدادجلسات کلاس ها طبق زمانبندی اجرایی               رعایت شده است     رعایت نشده
4-انجام حضور و غیاب دانشجویان توسط مدرسان               
به طور کامل انجام شده است     به طور کامل انجام نشده است
 (
نظر اجمالی کارشناس :
)


9- مجموعه آئين نامه ها ، ابلاغيه ها و دستورالعمل ها :
- بصورت مجلد شده در يك مجموعه :     كامل         ناقص        وجود ندارد 
- بصورت ماشيني :                            كامل         ناقص        وجود ندارد 
10- زیرساخت های فضای آموزشی مرکز آموزش..........            مساحت کل کلاس ها................                                                                        تعداد کلاس ها ..........................
	ردیف
	شماره کلاس
	متراژ
	ظرفیت/نفر
	ویدئو
پرژکتور

	نورطبیعی

	گرمایش
وسرمایش
	وایت برد/ تخته سیاه

	کیفیت صندلی دانشجو

	میز و صندلی مدرس

	رنگ دیوارکلاس


	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 (
نظر اجمالی کارشناس :
)


11- وضعیت دوره های آموزشی جاری :
كارداني :
	رديف
	رشته تحصيلي
	سال ورود
	تعداد
	ملاحظات

	







	
	
	
	



كارشناسي :
	رديف
	رشته تحصيلي
	سال ورود
	تعداد
	ملاحظات

	






	
	
	
	




کارشناسی ارشد : 
	رديف
	رشته تحصيلي
	سال ورود
	تعداد
	ملاحظات

	




	

	
	
	





12- فرآیند انجام امور فارغ التحصیلان :
	رديف
	رشته های تحصیلی 
	ورودی سال 
	تعداد دانشجو
	تعداد 
فارغ التحصیلان 
	گواهینامه موقت صادر شده از مرکز 
	گواهینامه موقت تایید شده توسط دانشگاه 
	باقیمانده 

	






	

	

	

	
	
	
	


 (
نظر اجمالی کارشناس :
)



13- کتابخانه و اطلاع رسانی 
1-مساحت کل کتابخانه                 مترمربع                                  
2-مساحت مخزن کتابخانه                                                
3-مساحت فضای متصدی امور کتابخانه                                        
4-مساحت مخصوص مطالعه دانشجویان ( قرائت نامه )                                
5-تعدادصندلی و میز مطالعه                                              
6-تعداد کل کتابها                                                           
7-تعداد کتابهای تخصصی                                                 
8-تعداد نشریات اعم از مجله ، روزنامه آبونمان مرکز                 عناوین ذکر شود                            
9-وضعیت کتابخانه از نظر نور                                                   مطلوب   غیر مطلوب
10-وضعیت کتابخانه از نظر گرمایشی و سرمایشی                           مطلوب   غیر مطلوب
11-وضعیت کتابخانه از نظر رنگ و تمیزی ( در و دیوار و پنجره )        مطلوب   غیر مطلوب
12-سیستم جستجوی رایانه ای در کتابخانه                                     دارد           ندارد
 (
نظر اجمالی کارشناس :
)

14- سایت مرکز 
1-سایت            دارد           ندارد
2-مساحت سایت                        
3-تعدادرایانه                                                                 
4-ظرفیت سایت                                                             
5-اینترنت          دارد           ندارد
6-دسترسی دانشجویان به اینترنت با سرعت مناسب                 وجود دارد           وجود ندارد
7-میزان استفاده دانشجویان از سایت                                    تمام وقت           نیمه وقت                     
8-رایانه ها از نظر سخت افزاری و نرم افزاری                               جدید               قدیمی 
 (
نظر اجمالی کارشناس :
)


15- فضاهای رفاهی
 الف- نمازخانه
نمازخانه     دارد           ندارد
1-مساحت نمازخانه
2-وجود نمازخانه به تفکیک خواهران و برادران   دارد           ندارد
3-ظرفیت نمازخانه برادران
4-ظرفیت نماز خانه خواهران
5-منقوش بودن نمازخانه به آیات و شعائر مذهبی                        مناسب        نامناسب
6-وضعیت گرمایشی وسرمایشی نمازخانه                                  مناسب        نامناسب
7-وضعیت تجهیزات ( جاکفش ، جامهر ، جای قرآن و...)                مناسب        نامناسب
8-وضعیت کف نمازخانه ( فرش ، ... )                                       مناسب        نامناسب
9-وضعیت وضو خانه ( تعداد شیرهای آب ، تهویه مناسب )            مناسب        نامناسب
 (
نظر اجمالی کارشناس :
)10-وضعیت سیستم صوتی                                                   مناسب        نامناسب

ب- خوابگاه
ب- خوابگاه :
1-خوابگاه خواهران                   دارد           ندارد            
2-خوابگاه برادران                   دارد           ندارد            
 3-ظرفیت خوابگاه                                                           
4-تعداد اتاقهای خوابگاه                                                   
5-مساحت هر اتاق                                                         
6-ظرفیت هر اتاق                                                          
7-نور طبیعی اتاق                                                          مناسب        نامناسب
8-پاگیزگی اتاق ( در ، دیوارها ، پنجره )                               مناسب        نامناسب
9-تجهیزات هر اتاق ( تخت ها ، تشک و پتو )                        مناسب        نامناسب
10-وضعیت گرمایشی و سرمایشی                                        مناسب        نامناسب                               
 (
نظر اجمالی کارشناس :
)

ج-سلف سرویس :
1-مساحت فضای غذاخوری برادران 
2-مساحت فضای غذاخوری خواهران
3- آشپزخانه مرکز              دارد           ندارد
4-پخت غذا درخود مرکز انجام می گیرد                                                بلی             خیر
5-مرکز دارای بوفه است ؟                                                                  بلی             خیر
6-وضعیت سلف سرویس از نظر پاکیزگی ( در ، دیوار، پنجره ، کف )           مناسب        نامناسب
7-وضعیت میز غذاخوری و صندلی سلف سرویس                                  مناسب        نامناسب            
8-وضعیت ظرف و ظروف غذاخوری                                                  مناسب        نامناسب                        
 (
نظر اجمالی کارشناس :
)

د-سرویس بهداشتی :
1-تعدادسرویس بهداشتی برادران
2-تعدادسرویس بهداشتی خواهران
3-وضعیت تجهیزات سرویس بهداشتی ( شیرآلات )                            مناسب        نامناسب                               
4-وضعیت پاکیزگی سرویس بهداشتی ( در و دیوار )                           مناسب        نامناسب                                 
 (
نظر اجمالی کارشناس :
)

ه-اماکن ورزشی :
1-مرکز دارای سالن ورزشی است                                                    دارد           ندارد                                      
2-مرکزقرارداداستیجاری برای سالن دارد                                           دارد           ندارد         
3-زمین ورزشی فوتبال باز دارد                                                        دارد           ندارد          
4-زمین ورزشی فوتسال باز دارد                                                     دارد           ندارد       
 (
نظر اجمالی کارشناس :
)5- زمین والیبال باز دارد                                                              دارد           ندارد


16-آزمایشگاه :
	ردیف
	نام آزمایشگاه
	مساحت
	ظرفیت
	مواد و تجهیزات موجود
	مناسب
	نامناسب

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	کمبودها ذکر شود :




6-تعداد میکروسکوپ های آزمایشگاه                                        
7-مقدار مواد مصرفی آزمایشگاه برای اجراء دروس آزمایشگاهی           مناسب        نامناسب                   
8-نحوه نگهداری امکانات و وسایل آزمایشگاهی ( چیدمان )            مناسب        نامناسب                           
9-پاکیزگی آزمایشگاه 
	اجزاء
	مناسب
	نامناسب

	درب
	
	

	دیوار
	
	

	سقف
	
	

	پنجره ها
	
	

	کف
	
	



10-نصب تجهیزات از قبیل شیرآب و گاز و قابلیت استفاده               مناسب        نامناسب
11-سیستم ایمنی آزمایشگاه        دارد           ندارد
کپسول اطفاءحریق           هود            عایق بندی       جعبه کمک های اولیه                             
12-وضعیت آزمایشگاه از نظر نور و روشنایی                                مناسب        نامناسب            
 (
نظر اجمالی کارشناس :
)13-وضعیت گرمایشی و سرمایشی آزمایشگاه                               مناسب        نامناسب                                                           


17- کارگاهها
6-چیدمان وسایل کارگاه                                                    مطلوب   غیر مطلوب 
7-محیط کارگاه از نظر پاکیزه گی                                         مطلوب   غیر مطلوب            
8-سیستم ایمنی کارگاه                                                     مطلوب   غیر مطلوب        
9-تجهیزات تخصصی مناسب سر فصل های دروس هر رشته تحصیلی 
	ردیف
	نام کارگاه
	مساحت 
	ظرفیت 
	مواد و تجهیزات موجود
	مناسب
	نامناسب

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	کمبودها ذکر شود :




 (
نظر اجمالی کارشناس :
)


18- پایلوت
6-چیدمان وسایل پایلوت                                                    مطلوب   غیر مطلوب 
7-محیط پایلوت از نظر پاکیزه گی                                         مطلوب   غیر مطلوب            
8-سیستم ایمنی پایلوت                                                    مطلوب   غیر مطلوب        
9-تجهیزات تخصصی مناسب پایلوت
	ردیف
	نام پایلوت
	مساحت 
	ظرفیت 
	مواد و تجهیزات موجود
	مناسب
	نامناسب

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	کمبودها ذکر شود :




 (
نظر اجمالی کارشناس :
)

19- مزرعه
	مساحت 

	دبی آب
	سیستم آبیاری
	امکانات و تجهیزات
	اتاق نگهداری ادوات
	حصارکشی
	چاه آب

	

	
	
	
	
	
	



 (
نظر اجمالی کارشناس :
)


20- گلخانه
	مساحت
	نوع
	پوشش
	سیستم آبیاری
	سیستم
	سیستم تهویه

	
	
	پلاستیکی
	شیشه ای
	
	گرمایشی
	سرمایشی
	

	

	
	
	
	
	
	


 (
نظر اجمالی کارشناس :
)



21- مزرعه پرورش ماهی ( شیلات )
	مساحت 

	ماهیان گرم آبی
	ماهیان سرد آبی
	میگو
	ماهیان زینتی
	وسایل و ادوات صید
	وسایل آزمایشگاهی

	

	
	
	
	
	
	


 (
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)









22- پرسنل امور آموزشي :
تعداد پرسنل                 ديپلم                فوق ديپلم                 ليسانس                 فوق ليسانس                   دكتر
	رديف
	نام و نام خانوادگي
	پست فعلي
	سابقه در 
پست فعلي
	پست قبلي
	مدرك تحصيلي
	رشته تحصيلي
	سابقه آموزشي
	سابقه خدمت
	نوع عضويت

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	رسمي
	غيررسمي

	








	






	
	






	
	
	
	
	
	
	


 (
نظر اجمالی کارشناس :
)تعداد اعضاي هيدت علمي 









(فرم شماره 2) جدول نظارت بر مدرسان مرکز آموزش جهاد کشاورزی
	مسئولیت بغیر تدریس
	تعداد واحد موظفی
	نوع همکاری
	نوع عضویت
	کد مدرس ID  کارت
	مدرک تحصیلی
	رشته تحصیلی
	نام و نام خانوادگی


	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	





ادامه (فرم شماره 2) جدول نظارت بر مدرسان مرکز آموزش جهاد کشاورزی
	حضور و غیاب دانشجویان
	رعایت زمان استاندارد دوره
	استفاده از تجهیزات تخصصی
	استفاده از رسانه های آموزشی
	توانمندی ارائه دروس نظری دارد
	توانمندی دروس عملی دارد
	پرونده دارد
	گذراندن دوره آموزش مهارت های تدریس
	عنوان دروس مورد تدریس در این نیمسال
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درس کاربینی و عملی ، آزمایشگاهی و مزرعه ای(لطفا این سوالات پس از نظر خواهی از دانشجویان( بصورت نمونه گیری)تکمیل شود.
	خیر
	بلی
	سوالات
	ردیف

	
	
	بصورت عملی انجام می گیرد        
	1

	
	
	تمام دانشجویان نسبت به دروس عملی گزارش تهیه می کنند       
	2

	
	
	نظارت از طرف مرکز و مدرس بر دروس کارورزی وجود دارد    
	3

	
	
	گزارش لازم از محل برگزاری دروس کارورزی توسط مدرس دریافت می شود     
	4

	
	
	میزان دروس عملی بر اساس استاندارد های سرفصل دروس انجام می گردد      
	5

	
	
	دروس کارگاهی طبق سرفصل دروس انجام می پذیرد      
	6

	
	
	دروس مزرعه ای بر اساس استانداردهای سرفصل انجام می پذیرد
	7

	
	
	دروس آزمایشگاهی طبق سرفصل دروس در زمان های تعیین شده انجام می پذیرد     
	8


 (
نظر اجمالی کارشناس :
)
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